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Al Personale ATA
Ai Docenti della scuola primaria e secondaria di | e Il grado

del Convitto Nazionale “A. Nifo” di Sessa A.
Loro sedi

All’albo dell’Istituto
Agli atti
Circolare n° 43

Oggetto: Integrazione circolare n. 42 - Organizzazione didattica virtuale, attivita funzionali
all’insegnamento in modalita telematica e servizi di segreteria a seguito emergenza sanitaria
Coronavirus.

Preso atto di quanto sta accadendo nel nostro Paese in merito alla diffusione del Coronavirus, come
anticipato con circolare n. 42, il personale amministrativo e i docenti del Convitto Nazionale “A. Nifo”
si stanno impegnando a consolidare le competenze digitali, gia loro patrimonio, per realizzare una
didattica a distanza per gli studenti, nonché tutte le attivita funzionali all’insegnamento, attraverso
Videoconferenze e Riunioni telematiche, cosi anche la segreteria con il telelavoro per coloro che lo
richiederanno.

Tutte le attivita del personale saranno tracciate mediante le piattaforme Google Suite, Nettuno
(registro elettronico) per cui sara sempre verificabile il lavoro effettuato.

Con questa circolare forniremo agli studenti/famiglie e al personale tutte le indicazioni su come
operare.

Le giornate del 6 e 7 Marzo sono servite come prova per docenti e studenti per affinare le procedure
di lavoro e renderle pienamente efficaci per le prossime settimane.

Da oggi, lunedi 9 Marzo 2020 1’orario delle lezioni sara dalle 9.00 alle 12.00 per una prima
funzionalita del sistema, di seguito si seguira il piano di lavoro ordinario di ciascuna classe.

Per la scuola Primaria si prevede la lettura di fiabe, canzoncine e ogni altra attivita disposta dai docenti,
preceduta da eventuali riunioni on line delle docenti per la preparazione del lavoro.

Se I’emergenza si dovesse protrarre oltre il 15 Marzo, dal 16 Marzo in poi sara rispettato per la scuola
Secondaria di 1° e 2° gr. I’orario di lavoro completo e dunque le lezioni virtuali si svolgeranno dalle
8.20 alle 13.20, per la scuola Primaria dalle 8.30 alle 13.00.

Per lo Strumento Musicale si seguiranno gli orari pomeridiani a partire dalle ore 14:30.

Si consiglia ai docenti di utilizzare le funzionalita del registro elettronico NETTUNO gia in
adozione presso la nostra scuola che prevede la possibilita di svolgere lezioni on line in
videoconferenza, di assegnare e correggere compiti, di inviare link per la visione di documentari
o particolari lezioni caricate su portali tipo You Tube Vimeo ecc.
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L’utilizzo delle funzionalita del registro elettronico Nettuno consentira ai docenti di dimostrare tutte
le attivita didattiche svolte oltre a conservare tutti i lavori eseguiti dagli alunni con relative ed
eventuali correzioni, le presenze degli alunni alle video conferenze e le firme dei docenti sul
registro di classe.

Inoltre i genitori degli alunni posseggono gia le credenziali di accesso al portale, quindi non occorrera
effettuare ulteriori registrazioni.

Utilizzando il registro elettronico Nettuno, gia in dotazione alla scuola, infatti, si evitano
problematiche relative alle violazioni della privacy.

Sul sito della scuola www.convittonazionalenifo.edu.it sono gia presenti le istruzioni e i manuali per
un corretto utilizzo del portale.

In alternativa i docenti possono utilizzare le applicazioni di G-Suite

INDICAZIONI PER ACCEDERE ALLE APPLICAZIONI G-SUITE

MEET

Per i docenti: seguire le indicazioni al link
https://support.google.com/a/users/answer/9282720?hl=it&visit_1d=637190080219900149143
1009 933&rd=1

Per gli alunni/famiglie: una volta collegati all’applicazione Meet con il vostro account i docenti
vi forniranno il codice da inserire per accedere alla lezione in videoconferenza.

CLASSROOM

Per i docenti:

1. i docenti creeranno un corso per la propria disciplina per ciascuna classe.

2. quindi inviteranno gli alunni ad iscriversi con il loro account personale (gmail o altro)
inviando loro il codice del corso.

3. i docenti di sostegno saranno invitati in ciascun corso creato dai docenti delle varie discipline;

Per gli alunni/famiglie:

1. Accedere dal PC a Internet, cercare 1’app “Classroom” nelle applicazioni di Google

2. Inserire il codice del corso a cui debbono iscriversi (un codice per ciascun corso di ciascuna
disciplina)

3. Gli studenti e le famiglie sono pregati di seguire il TUTORIAL al seguente link
https://youtu.be/d5c4Uodax_Y

4. Per la prima settimana le lezioni individuali si svolgeranno in due tempi: 25’ utilizzando
classroom e 25’ utilizzando Meet, invitando di norma in videoconferenza due alunni per volta,
di pari livello.

5. Per la lezione di musica d’insieme si procedera, nei giorni previsti, allo stesso modo: ciascun
docente a turno invitera tutti i propri alunni della classe secondo I’orario.

6. Saranno utilizzati dal personale in modalita privilegiata 2 strumenti: Google Suite con le
applicazioni Meet (per le video lezioni) e Classroom per le esercitazioni, scambio di documenti
e materiali e il portale NETTUNO (Registro elettronico) delle cui credenziali 1 genitori sono gia
provvisti e che consente lo scambio di documenti, video, materiale ed esercitazioni.

7. La didattica a distanza interessera tutti gli ordini di scuola, dalla scuola primaria (dove ¢
indispensabile il supporto dei genitori) alla scuola secondaria di I e II grado, dove gli alunni
sono inseriti con un proprio account all’interno del gruppo classe e accederanno ai corsi ideati
dai docenti autonomamente.



http://www.convittonazionalenifo.edu.it/
https://support.google.com/a/users/answer/9282720?hl=it&amp;visit_id=6371900802199001491431009933&amp;rd=1
https://support.google.com/a/users/answer/9282720?hl=it&amp;visit_id=6371900802199001491431009933&amp;rd=1
https://support.google.com/a/users/answer/9282720?hl=it&amp;visit_id=6371900802199001491431009933&amp;rd=1
mailto:nome.cognome@iccarinolafalciano.edu.it
https://youtu.be/d5c4Uodax_Y
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Per quanto concerne gli insegnanti di sostegno della scuola secondaria di II grado, al fine di
interagire con gli alunni in modo semplice ed efficace si utilizzera il canale social Whatsapp gia
conosciuto e utilizzato dai ragazzi in modo da non procurare agli stessi frustrazioni davanti a nuovi
strumenti che potrebbero essere percepiti da loro come pit complicati. Naturalmente si continuera
ad usare il registro elettronico sia per le firme di presenza sia per visionare compiti ed argomenti
trattati dai docenti delle varie discipline.

Anche per quanto concerne le attivita funzionali all’insegnamento, se la sospensione delle attivita
didattiche dovesse protrarsi, 1 Dipartimenti, i Consigli di Classe, le programmazioni, il Collegio
Docenti, se possibile, seguiranno il calendario del Piano annuale delle attivita e si effettueranno in
modalita telematica (in videoconferenza).
11 Dirigente Scolastico
Prof.ssa Giuseppina ZANNINI
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell'art. 3, comma 2 del Decreto Legislativo n. 39/1993



