
 

Al Personale ATA   
 

 Ai Docenti della scuolaprimaria e secondaria di I e II grado 
 

                                                                                                                 del Convitto Nazionale “A. Nifo” di Sessa A. 
                                                                                                                                                                            Loro sedi 
 All’albo 

dell’Istituto 

Agli atti 

Circolare n° 42 

Oggetto: Organizzazione didattica virtuale, attività funzionali all’insegnamento in modalità 

telematica e servizi di segreteria a seguito emergenza sanitaria Coronavirus. 

 

 

Preso atto di quanto sta accadendo nel nostro Paese in merito alla diffusione del Coronavirus, il 

personale amministrativo e i docenti del Convitto Nazionale “A. Nifo” si stanno impegnando a 

consolidare le competenze digitali già loro patrimonio, per realizzare una didattica a distanza per gli 

studenti, nonché tutte le attività funzionali all’insegnamento, attraverso Videoconferenze e Riunioni 

telematiche, così anche la segreteria con il telelavoro.  

Tutte le attività del personale saranno tracciate mediante le piattaforme Google Suite, Nettuno 

(registro elettronico) e SIDI per cui sarà sempre verificabile il lavoro effettuato.  

Con questa circolare forniremo agli studenti/famiglie e al personale tutte le indicazioni su come 

operare.  

Le giornate di oggi e domani (06 e 07 Marzo 2020) serviranno come prova per docenti e studenti 

per affinare le procedure di lavoro e renderle pienamente efficaci per la prossima settimana.  

Da lunedì 9 Marzo 2020 l’orario delle lezioni sarà dalle 9.00 alle 12.00 e seguirà il piano di lavoro 

ordinario di ciascuna classe.  

Se l’emergenza si dovesse protrarre oltre il 15 Marzo, dal 16 Marzo in poi sarà rispettato per 

primaria e secondaria l’orario di lavoro completo e dunque le lezioni virtuali si svolgeranno dalle 

8.15 alle 12.45 per la Primaria e dalle 8.10 alle 13.30 per la secondaria di 1° e 2° gr. 

Per la scuola Primaria si prevede un orario ridottocon lettura di fiabe, canzoncine e 

drammatizzazioni e ogni altraattività disposta dai docenti, preceduta da riunioni on line delle 

docenti di preparazione del lavoro.  

Per lo Strumento Musicale si seguiranno gli orari pomeridiani a partire dalle ore 15:00.  

Per la prima settimana le lezioni individuali si svolgeranno in due tempi: 25’ utilizzando classroom 

e 25’ utilizzando Meet, invitando in videoconferenza due alunni per volta, di pari livello.  

Per la lezione di musica d’insieme si procederà, nei giorni previsti, allo stesso modo: ciascun 

docente inviterà tutti i propri alunni della classe secondo l’orario.   

Saranno utilizzati dal personale in modalità privilegiata 2 strumenti: Google Suite con le 

applicazioni Meet (per le video lezioni) e Classroom per le esercitazioni, scambio di documenti  

e materiali e il portale NETTUNO (Registro elettronico) delle cui credenziali i genitori sono già 

provvisti e che consente lo scambio di documenti, video, materiale ed esercitazioni.  

 

Convitto Nazionale “A. NIFO” 
Scuola Primaria e Secondaria di 1° grado 

Liceo Musicale e Coreutico – sez. musicale 

            Piazzetta A. Nifo, 1 

        Tel. 0823/938342 – Fax 0823/935619 
      81037 - SESSA AURUNCA -  (CE) 

         Distretto 19 – Sessa Aurunca  

 
 

Unione Europea 

 
PON. Ambienti per 

l’apprendimento 

 
FESR 2007/2013 
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La didattica a distanza interesserà tutti gli ordini di scuola, dalla scuola primaria (dove è 

indispensabile il supporto dei genitori) alla scuola secondaria di I e II grado, dove gli alunni sono 

inseriti con un proprio account all’interno del gruppo classe e accederanno ai corsi ideati dai docenti 

autonomamente.  

Anche per quanto concerne le attività funzionali all’insegnamento, se la sospensione delle attività 

didattiche dovesse protrarsi, i Dipartimenti, i Consigli di Classe, le programmazioni, il Collegio 

Docenti, seguiranno il calendario del Piano annuale delle attività e si effettueranno in modalità 

telematica per il tramite dell’applicazione Meet interna alla Google Suite, da implementare in tutte 

le sue funzionalità, come inizieremo a fare dalla prossima settimana. 

 

INDICAZIONI PER DOCENTI ED EDUCATORI  PER LA DIDATTICA A DISTANZA 

 

Sul sito dell’ Istituto www.convittonazionalenifo.edu.it  nel menù DOCENTI-EDUCATORI  

scorrere fino a RISORSE DIDATTICHE sono presenti i tutorial scuola digitale: 

 Google apps for education; 

 Google gruppi; 

 Padlet  bacheca interattiva; 

 

Sempre sul sito della scuola in HOME PAGE  l’avviso dell’attivazione  

 

Nuove funzionalità del registro elettronico per docenti ed alunni (Nettuno pa) con i relativi manuali 

per lezioni on line e assegno compiti. 

 

L’animatore digitale in queste ore sta predisponendo l’applicazione Google Classroom di G-Suite 

per le lezioni a distanza .  

Tutti i docenti saranno informati appena l’ Istituto sarà autorizzato ad utilizzare la piattaforma 

interattiva con le relative istruzioni. 

 

Altre risorse per i docenti: 

 

DIDATTICA A DISTANZA – RETE DI SOLIDARIETA’ INDIRE 

 

http://piccolescuole.indire.it/formazione/webinar/ 

 

http://piccolescuole.indire.it/quaderni/strumenti/ 

 

REPUBBLICA@SCUOLA 

 
https://scuola.repubblica.it/blog/news/con-le-scuole-chiuse-repscuola-classe-virtuale/ 
 
con i video d’autore di 14 lezioni:Camilleri, (i misteri di Pirandello), Baricco (conoscere il segreto delle storie 
per capire il mondo intorno), Augias (Beethoven, l’Eroica e Napoleone), Toni Servillo (la magia dell’attore), 
Zerocalcare (il fumetto come linguaggio – raccontarsi con ironia), Rumiz (dare aria alla memoria per unire) , 
Melania Mazzucco (i quadri e il significato sociale dell’arte), Odifreddi (la musica e la matematica – gioca 
con i numeri), Carofiglio (la verità svelata con la finzione), Manuel Agnelli (musica per dire la verità), 
BebeVio (la vita e lo sport), Attilio Bolzoni (raccontare la mafia). 
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http://www.convittonazionalenifo.edu.it/
http://piccolescuole.indire.it/formazione/webinar/
http://piccolescuole.indire.it/quaderni/strumenti/
https://scuola.repubblica.it/blog/news/con-le-scuole-chiuse-repscuola-classe-virtuale/


 

PER GENITORI ED ALUNNI 

 

Dal sito della scuola www.convittonazionalenifo.edu.it    in HOME PAGE  l’avviso dell’attivazione  

 

Nuove funzionalità del registro elettronico per docenti ed alunni (Nettuno pa) con i manuali: 

 

LEZIONI ON LINE STUDENTE 

COMPITI ON LINE STUDENTE 

 

Semplicissimo da usare si accede con le credenziali del registro elettronico.  

 

 

Uffici di segreteria: attivazione modalità telelavoro 

 

L’ufficio di segreteria, nei giorni di sospensione delle attività didattiche, funzionerà anche attraverso 

il telelavoro, ovvero tutti i giorni sarà presente in ufficio un assistente amministrativo, mentre gli 

altri, a domanda, se lo riterranno opportuno potranno prestare servizio da casa, se dotati di una linea 

internet e di un PC con tutti i criteri di sicurezza attivati, ovvero password di accesso e un antivirus 

attivo. Chi intende avvalersi dell’opportunità di svolgere il lavoro da casa dichiara altresì di mettere 

a disposizione la propria postazione domiciliare. La possibilità di svolgere lavoro da casa è 

possibile grazie a GSuite di cui la scuola si doterà, che permette la condivisione e l’elaborazione di 

documenti.  

Ma ciò che rende possibile pienamente il telelavoro sono gli applicativi NETTUNO/SIDI che si 

basano sul cloud e quindi permettono di accedere da qualsiasi postazione e luogo all’area alunni, 

personale, bilancio, protocollo, trasparenza e albo pretorio, dando la possibilità all’operatore che 

accede all’area dedicata con proprie credenziali di operare e nello stesso tempo di lasciare traccia 

del lavoro svolto.  

Non dimentichiamoci del SIDI la piattaforma del MIUR che è interamente on line e che insieme a 

NETTUNO viene utilizzata tutti i giorni.  

Si ringrazia tutta la Comunità scolastica per la collaborazione, indispensabile strumento per arginare 

le difficoltà connesse a questo difficile periodo.  

 

 

Il Dirigente Scolastico  

Prof.ssa Giuseppina ZANNINI  

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  

dell'art. 3, comma 2 del Decreto Legislativo n. 39/1993 
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http://www.convittonazionalenifo.edu.it/

